
Приложение № 1 

               к Административному регламенту 

 

Блок-схема последовательности действий по исполнению 

государственной функции по осуществлению государственной функции по 

организации проведения аттестации педагогических работников 

государственных и муниципальных образовательных учреждений, 

осуществляющих образовательную деятельность на территории 

Свердловской области 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Этап I. Прием документов 

Заявитель  
Комплект 

документов 

Непосредственная передача 

секретарю ГАК 

 

 

 

Представление документов в  МО СО  

Направление по почте, передача в 

канцелярию МО СО 

пакета документов для продления срока 

действия КК 

 

Проверка комплектности документов  

 

 

Комплект документов полный 

 
нет  да  

Регистрация пакета документов в 

журнале отказа в приеме с 

указанием причин отказа в приеме 

 

Возврат документов 

организатором 

заявителю 

 

Комплект документов полный 

 

нет  

Регистрация пакета 

документов в журнале 

отказа в приеме 

Указание в журнале 

причин отказа в приеме 

документов 

Регистрация поступления документов 

в канцелярии МО СО 

 
Проверка комплектности документов  

 

 

Прием документов 

Информирование о 

дате заседания ГАК 

Регистрация принятых 

документов 

<А> 

Переход к этапу  

II. Экспертиза 

пакета документов 

экспертами 

комиссий 

 

Отказ в исполнении 

государственной функции 

Заявитель 

Подготовка аттестационного 

дела заявителя к 

рассмотрению 

Возврат 

 документов организатору  

 

Отказ в исполнении 

государственной 

функции 

Заявитель 

Устное указание организатору 

аттестации на неполноту 

комплекта документов 

да  
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Экспертиза пакета документов 

 

<А> 

Переход от этапа  

I. Прием 

документов 

 

Этап II. Экспертиза документа, в рабочих группах  

ГАК, представительствах ГАК, принятие решения 

 

Результаты аттестации, зафиксированные 

в документах, соответствуют требованиям 

заявленной квалификационной категории 

 

да  

Принятие решения ГАК 

нет  

да  

Документ оформлены в соответствии с 

требованиями 

нет  

Об установлении к.к. 

Об установлении соответствия 

занимаемой должности. 

Перенос сроков рассмотрения пакета 

документов до устранения замечаний 

(представления дополнительной 

информации) 

 

<Б> 

Переход от этапа  

II. Анализ пакета 

документов, 

оформление 

решения 

 

Экспертное 

заключение  

о возможности 

установления к.к. 

 

 

 

Предложения 

в проект 

решения 

комиссий 

. 

 
Поступление документов  на рассмотрение 

рабочих групп комиссий  

 

Протокол Протокол 

Приказ министра 

Аттестационный лист 

Письменное уведомление в отказе в 

установлении к.к., соответствия 

занимаемой должности 

 (удовлетворении ходатайства). 
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Этап III.. Выдача результата исполнения государственной функции 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Регистрация аттестационных листов 

Результат исполнения  

государственной функции  

 

Способ  

получения результата исполнения  

государственной функции  

заявителем 

в МО СО 

по почте 

Выдача аттестационных листов организаторам 

аттестации (размещение приказов на сайте МО СО) 

под роспись, заверение выписок из приказов печатью 

ГАК 

Отсылка по почте заявителю 

письма с уведомлением о решении 

ГАК:  

- об отказе в установлении к.к.; 

- об установлении несоответствия 

заявленной к.к.; 

- об отказе в установлении 

соответствия занимаемой должности; 

- об установлении несоответствия 

занимаемой должности 

 

 

 

Заявитель 

Аттестационный лист (приказ), письмо с уведомлением 

о рассмотрении обращения 

<В> 

Переход от этапа II.  

Выдача результата 

исполнения 

государственной 

функции 

Выдача аттестационных листов организаторами 

аттестации заявителю под роспись 


